Darbo skelbimo sablonas

Siuo metu Vilniaus universiteto Ekonomikos ir verslo administravimo fakulteto komanda

kviecia prisijungti Renginiy koordinatoriy (-¢).

Darbo pobudis:

Fakulteto renginiy planavimas, organizavimas ir koordinavimas, jskaitant metiniy plany ir
grafiky rengima

Renginiy inicijavimas, programy rengimas, pasiruo$imo procesy ir reikalingy istekliy
planavimas

Bendradarbiavimas su vidiniais padaliniais ir iSoriniais partneriais, uztikrinant sklandzig
komunikacijg ir paslaugy teikima

Renginiy biudzety sudarymas, vieSyjy pirkimy inicijavimas ir finansiniy ataskaity rengimas
Renginiy rezultaty analizé, grjztamojo rySio rinkimas, renginiy vertés uZztikrinimas bei
prisidéjimas prie Fakulteto jvaizdzio formavimo

Tikimés, kad Jus:

Turite aukstajj universitetinj iSsilavinimg komunikacijos, vadybos, kultiros, renginiy
organizavimo, vie$ojo administravimo ar panasioje srityje

Turite ne mazesng kaip 1 mety darbo patirtj renginiy organizavimo, projekty koordinavimo
srityje

Puikiai mokate lietuviy kalbg ir angly kalba ne Zemesniu nei B2 lygiu tiek rastu, tiek zodziu
Turite gerus darbo jgtdZius su MS Office programy paketu

ISmanote renginiy organizavimg reglamentuojancius teisés aktus ir norminius reikalavimus
(vieSyjy renginiy organizavimo, darbuotojy saugos ir sveikatos, higienos, vieSosios tvarkos ir
saugumo srityse) ir gebate juos taikyti praktikoje

Pasizymite atsakingumu, kruop$tumu, atvirumu naujovéms bei pokycCiams, turite puikius
bendravimo ir bendradarbiavimo jgudzius

Gebate efektyviai planuoti ir organizuoti savo darbg bei dirbti tick savarankiskai, tiek ir
komandoje

Gebate analizuoti informacija, ja sisteminti ir teikti iSvadas, sklandziai déstyti mintis raStu ir
Zzodziu

Vertinsime kaip pranaSuma, jei Jus:

Turite darbo patirties su informacinémis sistemomis, kurios padeda renginiy valdymui ir
registracijai
Turite B kategorijos vairuotojo pazyméjima

Mes Jums sitlome:

Atsakingg ir prasmingg darbg didZiausiame Lietuvos universitete

Darbo aplinka, kurioje puosel¢jama jvairove, skiriamas démesys bendruomenés nariy lygiy
galimybiy uztikrinimui, sudaromos salygos darbo ir (ar) studijy ar kity asmeninio gyvenimo
Isipareigojimy derinimui

Lanksty darbo grafika ir galimybe dalj darbo laiko dirbti nuotoliniu btidu

Atlyginima nuo 2300 iki 2900 Eur neatskai¢ius mokes¢iy

Papildomas priemokas ir premijas pagal Vilniaus universitete galiojancig atlygio sistemag
Papildomg sveikatos draudima, iSdirbus 6 ir daugiau ménesiy
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e Galimybe nuolat tobulinti profesines ir asmenines kompetencijas mokymuose,
konferencijose, stazuotése Lietuvoje ir uzsienyje

e Aktyvy kultiirinj ir socialinj gyvenimg, lankantis Vilniaus universiteto Sveikatos ir sporto
centre, Botanikos sode, muziejuose, dalyvaujant Vilniaus universiteto meno kolektyvy
veiklose, naudojantis Vilniaus universiteto bibliotekos paslaugomis

Jeigu susidoméjote, gyvenimo apraSyma pavadinimu ,,Renginiy koordinatorius (-&¢)* iki 2026-
05-08 siyskite adresu karjera@evaf.vu.lt

Laukiame laiSky i§ visy susidoméjusiy kandidaty ir kandidaciy, nepaisant jy lyties, rasés,
tautybés, pilietybés, kalbos, kilmés, socialinés padéties, tikéjimo, jsitikinimy ar paziiiry, amziaus,
lytinés orientacijos, negalios, etninés priklausomybés, religijos, Seiminés padéties, ketinimo turéti
vaikg (- y) ar kity diskriminaciniy pagrindy.

Konfidencialumg garantuojame. Informuosime tik atrinktus kandidatus (-€s).



