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VILNIAUS UNIVERSITETO
EKONOMIKOS FAKULTETOS
APSKAITOS IR AUDITO KATEDRA

Bakalauro studijy profesinés praktikos
jforminimo ir gynimo tvarka

Pirminis praktikos proceso etapas prasideda praktikos vietos suradimu ir sutarties su praktikos
vieta sudarymas, kuri turi buti surasyta trimis egzemplioriais: uzpildytos sutartys véliausiai
turi buti pateiktos iki praktikos atlikimo mety sausio mén. 10 d. Tada sutartys patvirtinamos
Apskaitos ir audito katedroje uz praktikos procesa atsakingy asmeny parasu bei pateikiamos
pasirasyti Ekonomikos fakulteto prodekanui, atsakingam uz praktikos organizavima fakulteto
mastu. Pasirasyty sutarciy vienas egzempliorius atiduodamas praktikos vietai, kitas — praktika
atliekanciam studentui, paskutinis egzempliorius pasilieka Apskaitos ir audito

katedroje.

Praktikos proceso pradzia kiekvienais mokslo metais nustatoma pagal pavasario semestro
pradzios data.

Pradéjus praktika ir susipazinus su jmonés veiklos specifika bei su numatomomis vykdyti
uzduotimis, iki kovo 10 d. turi bati suderinta profesinés praktikos plano tema ir profesinés
praktikos uzduotys (i§ finansinés apskaitos, valdymo apskaitos, veiklos analizés ir audito srities)
su institucijos profesinés praktikos vadovu ir patvirtinta VU EF Apskaitos ir audito katedros
profesinés praktikos vadovo, abiems vadovams bei studentui pasirasant profesinés praktikos
plano temos ir profesinés praktikos uzduoties lape.

Visos praktikos metu turi buti raSoma praktikos ataskaita, kurios _techninis iforminimas
(literattiros naudojimas, sarasas, lenteliy/paveiksly ir kt. forminimas) pateikiamas 1-ame
priede. Rekomenduotina profesinés praktikos ataskaitg jristi spirale.

Praktikos ataskaitos struktiira susideda i§ dviejy pagrindiniy daliy, suskirstyty smulkesniais
poskyriais:

(1 Bendrosios, kurios pavadinimas neturéty buti bendroji dalis, o galéty vadintis
,,Jmonés apibudinimas/[monés veiklos jvertinimas® ar pan. Bendroji dalis turéty
sudaryti 6 — 10 psl. (apie 30 proc.), didesné §ios dalies apimtis biity vertintina
kritiskai.

1 Individualios uzduoties (15 — 20 psl. (apie 70 proc.)).

6. Profesinés praktikos ataskaitos apimtis (be priedy: tiek dalykiniy/profesinés praktikos

tem3 ir uzduotis atspindinciy; tiek profesinés praktikos plano, vadovu vertinimy ir kt.) — apie
25-30 puslapiy (70-85 takst. spaudos zenkly).

7. Praktikos darbo medziaga privalo buti isdéstoma tam tikra eilés tvarka:



1. Antrastinis (titulinis) lapas (zr. prieda 2);

2. Institucijos profesinés praktikos vadovo vertinimas (zr. prieda 3);

w

VU EF Apskaitos ir audito katedros profesinés praktikos vadovo vertinimas (zr. prieda
4);

Profesinés praktikos planas (zr. prieda 5);

Praktikos atlikty darby registravimo lapas (zr. prieda 6);

Turinys (zr. prieda 7);

Jvadas (zr. prieda 8);

Bendroji dalis (zr. prieda 9);
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Profesinés praktikos plano temos dalis (zr. prieda 10);

10. Isvados ir pasialymai (Zr. prieda 11);

11. Summary (Zr. prieda 12);

12. Literatara ir Saltiniai (zr. priedg 13);

13. Priedai (zr. prieda 14);

14. Praktikos atlikimo, praktikos ataskaitos pateikimo, gynimo tvarkarastis (Zr. priedg 15).

8. Pirminis pilnas (projektinis) praktikos ataskaitos variantas (pageidaujant vadovui - popierine
forma), praktikos institucijos vadovui turi bati pateiktas pries 30 kalendoriniy dieny iki
praktikos pabaigos (pvz.: jei praktikos terminas baigiasi geguzés 14 d., tai pradinis ataskaitos
variantas turi bati pateiktas iki balandzio 14 d.). Pirminio varianto nepateikimas nustatytu
laiku mazina praktikos ataskaitos vertinimg. Gavus pastabas, galutinis ataskaitos variantas
pateikiamas vadovo jvertinimui, su vadovu suderintais terminais.

9. Praktikos ataskaita turi bti pateikta registravimui katedroje per 3 dienas pasibaigus praktikai,
konkreti data, nurodant ir tikslig valanda bus nustatoma atskiru pranesimu pagal praktikos
atlikimo mety kalendoriy. Laiku neuzregistravus praktikos ataskaitos, studentui
neleidziama ginti praktika. Taip pat registravimui praktikos ataskaita turi bati pateikta su
pasirasytais privalomais priedais: praktikos vadovy vertinimais, profesinés praktikos plano
temos ir profesinés praktikos uzduotimis (Salia visy Kity ataskaitos sudedamuyjy daliy).
Konkretus praktikos gynimo laikas ir vieta derinamas individualiai su VU EF
Apskaitos ir audito katedros profesinés praktikos vadovu, nustatytose praktikos
gynimo terminy ribose.

10. Praktikos vertinimo balg sudaro tokios proporcijos:

~ 30proc. institucijos profesinés praktikos vadovo vertinimas,
- 70proc. VU EF Apskaitos ir audito katedros profesinés praktikos vadovo vertinimas.

11. Naudotina Praktikos vertinimo schema 10 baly sistemoje:

e puiku (deSimt) — labai aktyviai prisidéjo prie praktikos institucijos darbo, puikiai pritaike

ir patobulino studijy metu jgytas profesines Zinias, pateiké savarankiSka, aiSkig, iSsamia,
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12. Gavus

be jokiy iforminimo trikumy ir prakting vert¢ turincig praktikos ataskaita (su
pasitilymais, kaip tobulinti praktikos institucijos veiklg ir struktiirg);

labai gerai (devyni) — aktyviai prisidéjo prie praktikos institucijos darbo, pritaiké
ir patobulino studijy metu jgytas profesines Zinias, pateiké savarankiska, aiskia, iSsamig,
be techniniy trukumy (ar tik su daliniais trikumais), ir prakting vert¢ turinCig
praktikos ataskaita;

gerai (aStuoni) — dalyvavo praktikos institucijos darbe, i§ dalies pritaiké ir tobulino
studijy metu jgytas Zinias, pateiké aiskia, iSsamig ir savarankiSka daling prakting verte
turinCig praktikos ataskaitg (galimi kai kurie techniniai tritkumai);

vidutiniSkai (septyni) — praktikos institucijos darbe i§ dalies pritaiké ir patobulino jgytas
studijy metu zinias, pateiké daugiau apraSomojo nei analitinio pobudzio bei
turin€ig techniniy trilkumy praktikos ataskaita;

patenkinamai (Se§i) — neaktyviai dalyvavo praktikos institucijos darbe, pateike
pasyviu medziagos iSdéstymu grindziamg, nepakankamai iSsamig, turincig techniniy
trakumy praktikos ataskaitg;

silpnai (penki) — praktikos institucijos darbe dalyvavo neaktyviai, netiksliai vykdé
institucijos praktikos vadovo pavedimus, pateiké nesavarankiska, neiSsamig techniniy
trukumy turinciag praktikos ataskaita;

blogai (keturi) — nevykdé arba blogai vykdé institucijos praktikos vadovo
pavedimus, pateiké plagijuotg arba neiSsamig, neaisSkig ir esminiy trikumy turincia

praktikos ataskaita.

neigiamg jvertinimg praktikos gynimo metu, gaunama akademiné skola, Kuri

likviduojama VU studijy nuostaty numatyta tvarka.

13. Kadangi studentai turi praktikos metu bati uzimti 400 val., tai praktikos ataskaitoje turi buti

pateikta dirbto laiko ir nagrinéty temy lentelé (praktikos atlikty darby registracijos lapas) (zr.

prieda 6).

14. Praktikos metu studentas privalo aktyviai bendrauti su praktikos vadovu (universiteto),

konsultuotis jvairiais praktikos atlikimo ir praktikos ataskaitos raSymo klausimais. Vilniaus

universiteto praktikos vadovo vertinimas susijes su zemiau pateiktais Kriterijais ir gali buti

atspindétas 1 lentelé¢je:



1 lentelé. VU EF Apskaitos ir audito katedros profesinés praktikos
vadovo ir ataskaitos vertinimo kriterijai

Vertinimas balais 1 2 3 4 5 6 7

1. Turinio atitikimas individualios uZduoties
temai

2. Déstymo loginis nuoseklumas (aiSkumas,
iSsamumas)

3. Savarankiskas darbas

4. Atsiskaitymo terminai, darbo techninis
iforminimas

5. ISvady ir pasiilymy pagristumas

6. Profesiniy Ziniy atskleidimas ir
pagilinimas

Bendras vertinimas

Praktikos atlikimo ir gynimo tvarkarastis pateiktas 15 priede.

Bakalauro studijy profesinés praktikos ir gynimo tvarkg sudaré:
EF, Apskaitos ir audito katedros déstytojai:

R.Budrionyte,

D.Razitiniené

V. Savickas

K. Senkus

R. Subadiené

Patvirtina Apskaitos ir audito katedroje 2012-09-03

Atnaujinta 2016-02-24




1 priedas

DARBO APIPAVIDALINIMAS

Praktikos ataskaita rasoma lietuviy kalba laikantis bendrinés lietuviy kalbos normy ir moksly
srities (krypties) terminijos. Rasto kalba turi bati trumpa, aiski. Batina vartoti moksling kalba. Pries
pradedant rasyti reciau vartojama ar individualy sutrumpinima, pateikiamas nesutrumpintas jo variantas,
0 po jo skliausteliuose — sutrumpinimas. Jei vartojami specifiniai terminai, jie turi biti aptarti tekste arba
pateikti darbo pradzioje (pries jvada) su antraste ,,Terminy paaiskinimy sarasas“.

Ataskaitos tekstas rasomas kompiuteriu Times New Roman sriftu. Tekstas spausdinamas tik vienoje A4
(210x297 mm) arba A4L (297x210 mm) formato balto popieriaus lapo puséje 12 pt sriftu ir 1,5 intervalu tarp
eiluciy, paliekant tokio ploc¢io parastes: kairioji — 30 mm, desinioji — 10 mm, virsutiné — 20 mm, apatiné — 20

mm.

Puslapiai numeruojami puslapio virsutinio laukelio desiniajame kampe arba lapo viduryje,
arabiskais skaitmenimis, nededant nei tasko, nei bruksneliy. Titulinis puslapis, turinio puslapis
nenumeruojamas, bet j bendra puslapiy skai¢iy jungiamas. Numeracija paprastai pradedama nuo 3
puslapio, kuriame pradedamas rasyti jvadas, ir yra iStising, kartu su priedais.

Skyriy pavadinimai pradedami i§ naujo puslapio. Poskyriy ir skyreliy — tame paciame
puslapyje, praleidus viena-du intervalus.

Skyriy pavadinimai rasomi didziosiomis raidémis, paryskinti. Skyriaus pavadinimas gali
bati puslapio centre arba pradedant nuo kairés puslapio pusés. Perkelti Zzodzius dalimis skyriy
pavadinimuose negalima.

Poskyriai pradedami tuoj po ¢éjusio teksto, praleidus vieng intervala. Poskyriy pavadinimai,
kaip taisyklé, raSomi mazesniu paryskintu Sriftu. Skyriy ir poskyriy pavadinimy pabaigoje jokie
skiriamieji zenklai nededami.

Skyreliai, kaip taisyklé, pradedami i$ naujos eilutés. Jie yra paryskinami ir gali uzimti visg
eilute. Po skyrelio pavadinimo gali sekti toje pat eilutéje tekstas. Tada po pavadinimo dedamas
taskas.

Negalima rasyti pavadinimo viename puslapyje, o teksta pradéti kitame.

Kiekviena pastraipa pradedama i$ naujos eilutés, atitraukta nuo kairiojo krasto ne maziau 1-
1,25 cm. Darbo skyrius, poskyrius ir skyrelius priimta numeruoti arabiskais skaiciais. Jvadas ir
iSvados nei turinyje, nei tekste nenumeruojami.

Visos lentelés, paveikslai ir priedai turi turéti pavadinimus ir numerius. Lenteliy,
paveiksly ir priedy numeracija atskira. Numeruojama, jeigu jy daugiau kaip viena. Nereikia

naudoti Nr., o tiesiog: 1lentelé, 1pav.,1priedas. Pirmiausia tekste turéty buti nuoroda j lentelg ar

paveiksla (po to nereikia dvitaSkio), o po to pats paminétas objektas. Po vaizdinés priemonés
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pateikiama jos analize tekste. Visos vaizdinés priemonés turi turéti pavadinimus.

Lenteliy pavadinimai raSomi vir$ lentelés per lapo viduri. Lentelés numeris gali biti

rasomas pries lentelés pavadinima arba virs jo desinéje lapo puséje.

Paveikslo numeris ir pavadinimas raSomi po paveikslo. Paveikslais vadiname visg
grafine, fotografine, kartografing ir kitokig vaizding medziaga.

Lentelés ir vaizdiné medziaga gali uzimti dalj puslapio, visg, du ar daugiau puslapiy.
Nepatartina skaidyti lentelés ar kitos vaizdinés medziagos j du puslapius, jeigu tai galima sutalpinti
1 viena. Pageidautinos kompaktiskos teksto lentelés, rekomenduotina pateikiant teksta lentelése
naudoti vieng tarpg tarp eilu¢iy. Jos biina apzvalgesnés, vaizdingesnés. Jas lengviau nagrinéti.

Jeigu tekste naudojamos formulés ir ju daugiau kaip viena, tai jos numeruojamos.
Numeracija pateikiama tuoj po formuliy, lenktiniuose skliausteliuose, arciau desiniojo lapo krasto.
Tekste ar prie formulés turi biti nuoroda j Saltinj, i$ kur ji paimta arba kieno sudaryta.

Aprobuotas ir paplitusias abreviatiiras, dimensijas, zymenis (pvz.. JAV, UAB, kg, m,
Lt, ir kt.) tekste aiskinti ir aptarinéti nereikia. Retesnes ir autoriaus sukurtas — pirmg Kartg jas

pavartojus — paaiskinti ir ten pat arba isnasoje issifruoti. Kity zodziy trumpinti negalima.

LITERATUROS IR SALTINIU BIBLIOGRAFINIAI JRASAI IR PATEIKIMO TVARKA

Praktikos ataskaitos tekstas gali biti raSomas, naudojant jvairig literatiirg ir Saltinius.

Tekste gali buti cituojami ar minimi jvairts Saltiniai, dokumentai, skaic¢iai, teiginiai.

Jeigu darbe cituojamas ar minimas dokumentas/Saltinis, jo bibliografinius duomenis
tikslinga nurodyti tekste (lenktiniuose skliaustuose), nurodant autoriaus pavarde ir publikacijos
leidimo metus, puslapio numerj. Jei autoriy daugiau kaip du, nurodamos pirmy dviejy autoriy
pavardés ir prierasas ,ir kt.“ Jei cituojamame Saltinyje nenurodyta autorysté, lenktiniuose
skliaustuose reikia pateikti straipsnio pavadinimo pirmus kelis zodzius, daugtaskj ir po kablelio
metus, puslapio numerj; literatiros sarase saltinio pavadinimas turi prasidéti butent tais zodziais,
kurie buvo pateikti tekste. Pateikiant nuorodg j Saltinj, kuriuo remiamasi, bet ne citata,
puslapio numerio nurodyti nebitina. Visais atvejais tie saltiniai ir literattira turi buti pateikti
ataskaitos pabaigoje pridedame literatiiros sarase. Stai keletas pavyzdziy:

1 pvz.: ,,...prekybos jmoniy veiklos produktas yra i§ Salies gauty prekiy ir savo ,,pagaminty‘

paslaugy derinys* (Pajuodis, 2002, p. 18).

2 pvz.: llgalaikio materialiojo turto nusidévéjimas — sistemingas turto nudévimosios vertés

paskirstymas per jo naudingo tarnavimo laikg (12-asis VAS, 2011)

3 pvz.: Valstybé, vadovaudamasi teisés aktais ir atlikdama investiciniy paslaugy teikimo

prieziiira, siekia uztikrinti sazininga, atvirg ir efektyvy investiciniy paslaugy teikimg ir finansiniy
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priemoniy rinky veikima, investuotojy interesy apsauga ir riboti sisteming rizika (Investicinés

paslaugos..., 2011)

4pvz.: J. Mackevicius (2002, 230p.) pateikia tokig finansiniy rodikliy klasifikavimo sistema....

5pvz.: In 2008, Portugal reduced the standard VAT rate by 1 per cent. In 2009, the VAT rate in
the United Kingdom was temporarily raised by 2.5 percentage points (but in the next year returned to
the previous rate), and in 2010, the VAT rate was raised in Ireland by 0.5 percentage points
(Krajewska, 2013).

Jei rémeétés internetiniu teisés akto Saltiniu ir naujausia aktualia redakcija, tai jstatymo iSleidimo
datg ir Nr. nurodysite literatiros saraSe, o tekste turétuméte pateikti: (LR Buhalterinés apskaitos

istatymas, 2016, 2 str. 10p.)



2 priedas

VILNIAUS UNIVERSITETAS
EKONOMIKOS FAKULTETAS
APSKAITOS IR AUDITO KATEDRA
UAB ,,PRAKTIKA®*

(profesninés praktikos atlikimo vieta)

VARDENIS PAVARDENIS

(specialybé, specializacija, kursas)

PROFESINES PRAKTIKOS ATASKAITA

VU EF profesinés praktikos vadovas

(vardas, pavardé)

(parasas)

Institucijos profesinés praktikos vadovas

(vardas, pavardé)

Ataskaitos jteikimo data

Registracijos Nr.

Ataskaita jvertinta

(jvertinimo balas, VU EF praktikos vadovo parasas, data)

Vilnius, 201...



3 priedas

INSTITUCIJOS (JMONES) PROFESINES PRAKTIKOS VADOVO
VERTINIMAS*

Studentas(-¢) (vardas, pavardé)

Institucijos profesinés praktikos vadovas

(vardas, pavardé)

Vadovo vertinimas

Praktika vertinama balais
(balas skai¢iumi, zodziu)

(vadovo parasas, data)

* Praktikos vadovy jvertinime turéty atsispindéti ne tik praktikos ataskaitos jvertinimas, bet viso
praktikos proceso jvertinimas, t.y. kaip studentas konsultavosi, derino profesinés praktikos plano
tema, uzduotis ar buvo aktyvus, kada pateiké praktikos ataskaitg.



4 priedas
VU EF praktikos vadovas vertinimas *

Studentas(-¢) (vardas, pavardé)

VU EF profesinés praktikos vadovas

(vardas, pavardé)

Vadovo vertinimas

VU EF Apskaitos ir audito katedros profesinés praktikos ataskaitos vertinimo Kriterijai

Vertinimas balais 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

1. Turinio atitikimas individualios uzduoties
temai

2. Déstymo loginis nuoseklumas (aiSkumas,
iSsamumas)

3. SavarankiSkas darbas

4. Atsiskaitymo terminai, darbo techninis
iforminimas

5. ISvady ir pasiiilymy pagrjstumas

6. Profesiniy Ziniy atskleidimas ir
pagilinimas

Bendras vertinimas

Praktika vertinama balais
(balas skaiciumi, Zodziu)

(vadovo parasas, data)

*Praktikos vadovy jvertinime turéty atsispindéti ne tik praktikos ataskaitos jvertinimas, bet viso
praktikos proceso jvertinimas, t.y. kaip studentas konsultavosi, derino profesinés praktikos plano
tema, uzduotis ar buvo aktyvus, kada pateiké praktikos ataskaitg.



5 priedas

PROFESINES PRAKTIKOS PLANAS

Studento(-€S) Vardas, PAVAITUE. .........ceivieiieeiie ettt e et e e e e e e e se e e st e e steeeste e e sreeenneeeenaeens
Praktikos atliKimO VIBLA.........cccueiiiie i st s e et ae e eenneeenes

Data, Praktikos institucijos vadovo ParaSas ........c.cccccceeeeieereerenrienenesiesesesennes

Data, VU EF praktikos vadovo parasas ........ccccceveiiereeninin e



6 priedas

Praktikos atlikty darbuy registravimo lapas

Eil.
Nr.

Data

Dirbty
valandy
skaicius

Nagrinétos temos
pavadinimas

Nagrinétos temos apibadinimas,
nurodant kas buvo atlikta, su kuo
susipazinta ir pan.




7 priedas

TURINYS
TWVADAS bbb bRt R ettt b bt e s 2
1.  Imonés apibadinimas (bendroji dalis)..........ccovviveiiiiiiiiiiee e 4
1.1, JMONES PriSTALYMAS. ... ccveeiieiieiie it et et ste e e e sne e nrs 4
1.2. Pagrindinés apskaitos politikos NUOSLALOS............cccerveieiiniiiiicece e 6
1.3. Trumpa pagrindiniy finansiniy rodikliy analizé...............ccoovoiiiiiiiiiiiee 9
2. Profesinés praktikos plano temos Pavadinimas ...........ccccovveveerieiieeieeieseese e 12
2 SR SSPSSSSRPO 12
2.2 e e e et — et —et et eaEe Rt R e Rt et et e nteeteaRe et e e Reen e et e nrerenrearearearean 20
ISVADOS IR PASIULYMAL...o.ooiiieiiieerseeesieesteveseeses s tes st eses s snes st 28
SUMMARY ...ttt ettt st be e a1 e e st et e e s e s te s besbeese e s e ese e e et e seentenrenreeneens 30
LITERATURA IR SALTINIAL ....oiuiiiiceetceeee ettt ses st ses s 32

PRIEDALL. ... 34



8 priedas

_Jvadas . Jvadas neturi bti ilgas (~1,5 psl. — max 2 psl.).

Ivade turi buti atskleista:
a) praktikos vieta ir praktikos proceso pristatymas;
b) darbo tikslas ir uzdaviniai;
c) tyrimo objektas;

d) darbo rezultatai, jy naudingumas ir taikymo sritys.

a) Jvado pradzioje studentas turi trumpai apibadinti praktikos darbo vieta ir pristatyti jmong.

b) Darbo tikslas turi atitikti pasirinkta profesinés praktikos plano temg. Darbo tiksle turi
atsispindéti praktikos atlikimo objektas, t.y. tai, kas tiriama, analizuojama praktikos metu. Tikslas
pateikiamas vienu sakiniu. Suformulavus darbo tiksla, uzsibréziami konkretiis uzdaviniai, kuriuos
studentas numato iSnagrinéti savo profesinés praktikos ataskaitoje. Pagrindiniai uzdaviniai turéty
bati keli (3 -5). Uzdaviniuose i§ dalies atsispindi darbo turinys (nes néra prasmés turinyje ir pa¢iame
darbe pateikti tokios informacijos/skyriy/poskyriy/skyreliy, kurie nesusij¢ ar nepadéty atskleisti
tikslo). Nereikia | uzdavinius jtraukti literatoros s$altiniy studijavimo. Tyrimo uzdavinius

rekomenduojama numeruoti ir kiekvieng pateikti i$ naujos eilutés.

c) Tyrimo objektas turi sutapti su praktinéje uzduotyje suformuluota praktikos uzduoties

objektu.

d) Sioje pastraipoje reikéty trumpai aprasyti, ka praktikos metu studentas suzinojo naujo, kaip
jam pavyko pritaikyti universitete jgytas zinias praktiskai, su kokiais sunkumais buvo susidurta.

Detalesnis aprasymas turéty buti pateiktas isvadose ir pasialymuose.



9 priedas

BENDROJI DALIS

Bendrosios dalies pavadinimas neturéty buati ,,bendroji dalis“, o galéty vadintis ,,Jmonés
apibuadinimas/[monés veiklos jvertinimas® ar pan. Bendroji dalis turéty sudaryti 6 — 10 psl.
(apie 30 proc.), didesné sios dalies apimtis buity vertintina kritiskai.

4 Pirmame poskyryje turéty bati pateikta informacija apie jmone, jos veiklos pobtdj,
specifika, vystymosi kryptis ir kita jmonés aplinka apibtidinanti informacija;

(1 Antrame poskyryje — pagrindinés apskaitos politikos nuostatos (po 3-5 sakinius apie
atskiry turto grupiy, nuosavo kapitalo, jsipareigojimy, pajamy, sanaudy apskaitos metodus ir
taisykles).

7 Treciame poskyryje turéty buti pateikta trumpa jmonés finansinés buklés ir veiklos
rezultaty analizé, nagrinéjant ne maziau, kaip 3 mety rodiklius, kuriuos buty naudinga
palyginti su pvz. bendratkiniais, t.y. Statistikos departamento skelbiamais rodikliais pagal
ekonomines veiklos rasis. Analizé neturéty bati labai plati, ji turéty atspindéti jmonés
rodikliy kitimo tendencijas. Tiems, kurie atlieka praktikg neseniai jsteigtose jmonése ar
valstybinése jstaigose atlikti sitilomg analize¢ bus sudétingiau, bet galima bty jvertinti

pagrindinius rodiklius.
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PROFESINES PRAKTIKOS PLANO TEMA
(INDIVIDUALIOS UZDUOTIES DALLIS)

Profesinés praktikos plano temos dalis turéty sudaryti 15 — 20 psl. (apie 70 proc.) visos
ataskaitos. Sios antros dalies pavadinimas turi atitikti tiksly profesinés praktikos plano temos
pavadinimg. Sioje dalyje turéty biiti i$nagrinéta pasirinkta tam tikra finansinés apskaitos, valdymo
apskaitos, audito sritis. Sia sritj / tema reikia istirti giliai ir i§samiai. Gerai bty rasti nagrinéjamos
temos neissprestas problemas ir pateikti pasitlymus, kaip jas spresti ar sudaryti savo sistema, kuri
patobulinty atliekama operacijy informacijos registravima ir pan. Jusy sialymai parodyty
pakankamag jsigilinimg j tirta sritj. Profesinés praktikos plano temos dalyje labai issiplésti ir perrasinéti
teorijos nereikéty, nebent atskleisti tik tuos esminius teorinius aspektus, kurie isreiksti jmongje,
kurioje atliekama praktika, t.y. reikéty derinti jmonés praktinés situacijos analiz¢ su

teorinémis/teisinémis nuostatomis.
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ISvados ir pasialymai. Tai du darbo skyreliai, sujungti i viena. ISvados — reik§minga
profesinés praktikos ataskaitos dalis. Jose turi atsispindéti praktikos naudingumas, praktikos metu
jgytos zinios bei jgudziai, taip pat, kokios praktikos metu buvo panaudotos zinios, jgytos
universitete. ISvados turi buti konkrecios, glaustai suformuluotos, atitikti darbo pavadinima, tiksla,
uzdavinius. Isvados turi isplaukti i$ teksto ir remtis nagrinéta medziaga. Jy neturi bati per daug,
nereikia kartoti teksto. Batina koncentruotai reiksti mintis ir daryti tik esminius apibendrinimus.
Jeigu studentas gali pateikti praktines rekomendacijas, jas formuluoja savo pasiiilymuose.
Pasitlymy/rekomendacijy pateikimas yra rekomendacinio pobuidzio. Pasitlymai turi biiti pagrjsti,
kaip spresti esamag problemg, nurodomos naujy idéjy jdiegimo sritys. I8vady ir pasitilymy dalyje
nepateikiamos lentelés, grafiné medziaga. ISvadas ir pasitilymus rekomenduojama sunumeruoti.

Po iSvadu (pasiilymu) studentas pasiraso.



12 priedas
SUMMARY

Summary (Santrauka arba Reziumé) — trumpas iki vieno spausdinto puslapio darbo esmés

iSdéstymas viena_i§ pagrindiniy_uzsienio kalbu. Ji leidzia skaitytojui greitai apzvelgti bei

informatyviai susipazinti su profesinés praktikos ataskaitos turiniu ir suprasti apie ka joje rasoma.
Santrauka rasoma atskirame lape. Jos apiforminimo elementai (rasomi vienas po kito): autoriaus
vardas ir pavardé, darbo antrasté (didziosiomis raidémis), kokios specialybés ir kurso darbas, VU
EF praktikos vadovas, praktikos institucijos vadovas, aukstosios mokyklos, fakulteto ir katedros
pavadinimas, darbo parengimo vieta, data, apimtis, atskirai nurodoma lenteliy ir paveiksly skaicius.
Zodis SUMMARY ragomas atskiroje eilutéje. Po to i§ naujos eilutés pateikiamas trumpas darbo
apibadinimas, i$ kurios isryskéty:

[J darbo tikslas ir uzdaviniai;

[1 darbo objektas;

(1 pagrindinés i§vados ir pasialymai.

Santraukoje turi bati pateiktas labai glaustas medziagos komentaras.
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LITERATURA IR SALTINIAI

Literataros ir Saltiniy sgrasas yra savarankiska profesinés praktikos darbo dalis. Jis gali biiti

atskirai vertinamas. Todél turi buti kvalifikuotai parengtas. Sarasui suteikiama bendra antrasté —

Literatara ir saltiniai.

Pagrindinés Saltiniy apraso taisyklés:

a)

b)
c)

d)

9)

h)

)

K)

visame darbe turi biiti prisilaikoma vieningo nuorody bei literatiiros ir Saltiniy sgraso
sudarymo taisykliy;

literatiiros ir Saltiniy numeracija turi biiti i$tisiné;

literatiira ir Saltiniai neskirstomi j jokias grupes pagal jy svarba, periodiSkuma ar gavimo
biida, bet iSdéstomi griezta lotyniSkos abécélés tvarka;

pirmiausia raSoma leidinio autoriaus pavardé, po pavardés dedamas kablelis, po to raSomas
vardo arba vardy inicialai;

jeigu yra keli autoriai, jy pavardés suraSomos tokia tvarka, kokia atspausdintos
antraStiniame puslapyje; vienas autorius nuo kito atskiriamas kabliataskiu;

visame literatliros sarase lietuviskiems leidiniams biitina laikytis vienodo iSleidimo vietos ir
leidykly pavadinimy sutrumpinimy;

uzsienyje leistiems leidiniams Sie pavadinimai netrumpinami. Jeigu yra nurodytos kelios
leidimo vietos — rasoma pirmoji;

jeigu yra keturi ir daugiau autoriy, aprasas pradedamas pavadinimu, o atsakomybés
duomenys — po skersinio briiksnelio (/ atsakingasis redaktorius ar autoriy kolektyvo
vadovas vardo ar vardy inicialai, pavarde¢);

jeigu yra keli knygos leidimai rekomenduojama naudoti naujausig arba didziausia apimtj
turintj darba;

kirilicos Srifto leidiniai gali biiti talpinami bendrame saraSe. Jie raSomi originalo kalba ir
talpinami pagal lotyniSka alfabeta;

jeigu yra 3 ir daugiau kirilicos Srifto leidiniy juos galima iSskirti atskirai ir pateikti tuoj po
lotynisko alfabeto leidiniy. Numeracija nepertraukiama;

jeigu leidinys turi tarptautinj standartinj knygos numerj (ISBN), jis raSomas apraso
pabaigoje.
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Literatiiros ir saltiniy sarasas paprastai sudaromas pagal iSpléstinj aprasa, kuriame yra sie
elementai:
a) knygoms:

Autoriaus pavardé, vardo inicialas. (metai). Antrast¢ = Lygiagreti antrasté: Kita
antraste

/atsakomybés duomenys. — Leidimo kartojimo duomenys.— Tomo numeris. Leidimo vieta: Leidykla,

Puslapiy skai¢ius. — Pastaba. Tarptautinis standartinis knygy numeris (ISBN). (Pabraukti

apraso elementai yra privalomi).

b) straipsniams:

Straipsnio autoriaus pavarde, vardo inicialas. Straipsnio antrasté. (metai). — Saltinio
antrasté. - Vieta, data, numeris, straipsnio puslapis (-iai).

Bet aprase gali bati ir daugiau elementy. Kokius papildomus elementus pasirinkiti,
sprendzia autorius.

c) elektroniniams dokumentams:

Straipsnio autoriaus pavardé, vardo inicialas. (metai). —Pagrindiné
kompiuterinio dokumento antrasté. —Sudarymo duomenys (zodziai - Prieiga per internetg:)
— Dokumento adresas. [Zitréjimo data].

Stai keletas jvairiy literatiiros ir $altiniy apraso pavyzdziy:

Vieno autoriaus knyga

1. Darulis, R. (2000). Lietuvos vieSojo administravimo pagrindai. Mokomoji priemoné. —
Vilnius: UAB Biznio masiny kompanija, 138 p. - ISBN 9955-430-13-3.

2. Kindurys, V. (2002). Draudimo paslaugy marketingas. - Vilnius: Vilniaus universiteto
leidykla, 302 p. - ISBN 9986-19-471-7.

3. Myssikant, B.JI. (2001) Pexnamubie u PR-TexHOMOTMM B OU3HECE, KOMMEPITHH, ITOJTUTHKE.
— MockBa: Apmana-nipecc, 688 c.:min. — ISBN 5-309-00127-1.

4. Pajuodis, A. (2002). Prekybos marketingas. — Vilnius: Eugrimas, 348 p. - ISBN 9955-501-
27-8.

5. Wright, R. (2000). Advertising. - London: Prentice Hall, 315 p. — ISBN 0-273-63289-2.
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Dvieju ar triju autoriy knyga

1. bose, K.JI.; Apenc, V.®. Copemennas pekiaama (1995). mep. c. anri. = Contemporary
advertising. — Tonpsrru: «M3narensckuit Jlom Jlosrans». — 704 ¢. ISBN 5-88731-001-4.

2. Yanc, V.; Bepuer, x.; Mopuaptu, C. (1999) Pexiama: npuHIMIB M TpPaKTHKA. =
Advertising Principes & Practice. Fourt edition. CII6.: 3AO «M3natensctBo “Tlutep”». —
736 c. — ISBN 5-314-00141-1.

Keturiy ir daugiau autoriy knyga

1. Marketingas. (2000). [vadovelis] / V. Pranulis, A. Pajuodis, S. Urbonavicius, R. Virvilaité. —
2-as patais. ir papild. leid. — Vilnius: The Baltic Press, 470 p— ISBN 9986-752-496-3.

Knyga be autoriaus
1. Pagrindiniai reklamos teisés aktai. (2001). Teisés akty, paskelbty iki 2001 m. sausio 31 d.
rinkinys. — Vilnius: Teisés informacija, 129 p. — ISBN 9955-458-01-1.

Straipsniy aprasas laikrastyje arba zurnale (Aprasant straipsnius jvairiuose leidiniuose
taikomos tos pacios taisyklés kaip ir aprasant knygas. Nuorodos j leidinius pateikiamas jo
pavadinimas, surinktas Italic sriftu.)

1. Keturakis, S. (1996). Menas ir verslas (rémimo problemos). Kauno diena, 1996-10-
24, Nr.214, p. 23.

2. Krajewska, A. (2013). The Effect of the Financial Crisis on the Taxation of Consumption,
Labour, and Capital in the European Union. EBSCOhost. Comparative Economic
Research, (10.2478/cer-2013-0017), 29-48. Prieiga per interneta:
http://web.a.ebscohost.com/ehost/pdfviewer/pdfviewer?sid=4e223d9f-50a9-4a46-a2ba-
d898a277c6b0%40sessionmgr4002&vid=1&hid=4101 [zitréta 2016-03-02].

Straipsniy aprasas knygoje

1. Cereska, B. (2001). Reklama internetu — efektyviausia verslas—verslui komunikacija.
/I Lietuvos akio konkurencingumas. Konferencijos pranesimai (Vilnius, 2001 m. lapkri¢io
23 d.). — Vilnius: Vilniaus universiteto leidykla. — P. 31-38. — ISBN 9986-19-444-X


http://web.a.ebscohost.com/ehost/pdfviewer/pdfviewer?sid=4e223d9f-50a9-4a46-a2ba-d898a277c6b0%40sessionmgr4002&vid=1&hid=4101
http://web.a.ebscohost.com/ehost/pdfviewer/pdfviewer?sid=4e223d9f-50a9-4a46-a2ba-d898a277c6b0%40sessionmgr4002&vid=1&hid=4101
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Neatspausdintas pranesimas

1. Cereska, B. (2000). Fakulteto istorija — karty Kaitos istorija: pranesimas skaitytas
konferencijoje, skirtoje Vilniaus universiteto Ekonomikos fakulteto 60 mety jubiliejui
paminéti. — Vilnius, 2000m. lapkricio 10 d.

Interneto informacija

1. The Salesdoctor magazine [interaktyvus]. Prieiga per internetg:<
http://www.salesdoctor.com) >, [ziaréta 2012-10-18]

2. Investicinés paslaugos / Finansy ministerijos internetinis puslapis. Prieiga per interneta:
<http://www.finmin.It/c/portal/layout?p_|_id=PUB.1.74>, [zitréta 2011-04-14]


http://www.salesdoctor.com/
http://www.finmin.lt/c/portal/layout?p_l_id=PUB.1.74

14 priedas

Prieduose pateikiamos daug skai¢iy turincios ir uzimancios daugiau kaip vieng puslapj
pirminés arba antrinés medziagos lentelés, pagalbing reikSme turinti, bet tekste nagrinéjama
iliustraciné medziaga, skai¢iavimai, metodikos, tyrimy programos, instruktyviné medziaga, platesni
paaiskinimai, pagrindziantys atliktus tyrinéjimus, vaizdiné medziaga, turinti tam tikros informacinés

reikSmés, papildancios nagrinéjama klausima. Kiekvienas priedas turi turéti pavadinima ir numer;.

Priedai sudedami eilés tvarka pagal tai, kokia seka paminéti darbe: pvz. 1 priedas, 2 priedas ir t.t.
Tekste, kur nagrinéjami tos lentelés duomenys, skliausteliuose nurodomas tik priedo numeris —

(pvz.: ziar. 1 prieda, ziar. 2 prieda ir t. t.).



15 priedas

Profesinés praktikos atlikimo, ataskaitos pateikimo ir gynimo tvarkarastis

Eil.

NI Data Komentaras
1 Iki einamyjy mokslo mety sausio mén. vy

10d. Sutar¢iy uzpildymas

Individualios uzduoties temos derinimas ir jOS
2 Iki einamyjy mokslo mety kovo 10d. patvirtinimas abiejy praktikos vadovy bei
praktikanto parasais

30 kalendoriniy dieny iki praktikos

papqlgqs (pvz;:. )€t prakt|k0§ terminas Pirminio pilno projektinio praktikos ataskaitos
3 baigiasi geguzés 14 d., tai pradinis . L . i

i : S : varianto pateikimas VU praktikos vadovui.

ataskaitos variantas turi bati pateiktas

iki balandzio 14 d.).

3 dienos pasibaigus praktikai (konkreti
4 data, nurodant " tikslia Ya landa bus Praktikos ataskaitos pateikimas i katedra.

nustatoma atskiru pranesimu pagal

praktikos atlikimo mety kalendoriy)

K_onkretu_s praktllfos.gynlmp_lalkas " | Praktikos ataskaitos gynimas pas VU EF
5 vieta susitariama individualiai su VU rofesines praktikos vadov

EF profesinés praktikos vadovu P P &
6 Praktikantas, neatlikes praktikos arba gaves neigiamg jvertinima, gauna akademing skola




